PrikKlok
Plus

BTW-aangifte voorbereidingschecklist voor
Z/P'ers

Loop deze checklist elk kwartaal door voor je de BTW-aangifte (omzetbelasting) indient. Zo voorkom je correcties,
boetes en gemiste voorbelasting.

1. Administratie compleet
[] Alle verkoopfacturen van het kwartaal zijn geboekt, opeenvolgend genummerd en zonder gaten.
[] Alle inkoopfacturen en bonnen zijn verzameld en geboekt (ook kleine bonnen en online abonnementen).

[] Zakelijke bankafschriften zijn afgeletterd: elke ontvangst en uitgave is gekoppeld aan een factuur of
boeking.

[] Privégebruik zakelijke middelen (auto, telefoon) is genoteerd voor de laatste aangifte van het jaar.

2. Omzet per BTW-tarief
[[] Omzet gesplitst per tarief: 21% (algemeen), 9% (verlaagd) en 0% / vrijgesteld.

[[] BTW verlegd (bijv. onderaanneming bouw of zaken doen met buitenland): apart geregistreerd met
vermelding "BTW verlegd" op de factuur.

[] Leveringen aan ondernemers in andere EU-landen: opgenomen in de aangifte én in de Opgaaf
intracommunautaire prestaties (ICP).

3.Voorbelasting (terug te vragen BTW)
[[] BTW op zakelijke inkopen en kosten opgeteld — alleen met een factuur die aan de eisen voldoet.

[[] Geen voorbelasting geclaimd over privé-uitgaven, boetes of horeca-consumpties ter plaatse (die BTW is
niet aftrekbaar).

[1 Bijgemengd gebruik (zakelijk/privé): alleen het zakelijke deel geclaimd.

4. Indienen en betalen
[[] Aangifte ingediend én betaald voor de deadline: Q1 I 30 april, Q2 " 31 juli, Q3 I" 31 oktober, Q4 I' 31 januari.
[[] Betalingskenmerk van de Belastingdienst gebruikt bij de overboeking.

[] Kopie van de ingediende aangifte opgeslagen in de administratie (bewaarplicht 7 jaar).

5. Kleineondernemersregeling (KOR)

[[] Jaaromzet onder € 20.000? Overweeg de KOR: geen BTW rekenen en geen aangifte — maar ook geen
voorbelasting terugvragen.

[[1 Deelname of afmelding KOR tijdig doorgegeven aan de Belastingdienst (aanmelden kan per kwartaal,
minimaal 4 weken vooraf).

Deadlines en drempels kunnen wijzigen — controleer actuele bedragen op belastingdienst.nl. Deze checklist is een hulpmiddel,
geen fiscaal advies.

Facturen met correcte BTW-indeling automatisch genereren uit je uren? Start vrijblijvend en gratis op prikklokplus.nl.



