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Brief 1 — Vriendelijke betalingsherinnering
	Betreft factuur
	[factuurnummer] d.d. [factuurdatum]

	Openstaand bedrag
	€ [bedrag]

	Oorspronkelijke vervaldatum
	[datum]



Beste [naam],
Volgens onze administratie is factuur [factuurnummer] van [factuurdatum] met vervaldatum [vervaldatum] nog niet voldaan. Waarschijnlijk is dit aan de aandacht ontsnapt — dat kan iedereen gebeuren.
Zou je het openstaande bedrag van € [bedrag] binnen 14 dagen willen overmaken op [IBAN] onder vermelding van het factuurnummer? Voor de volledigheid stuur ik de factuur als bijlage nogmaals mee.
Heb je de betaling inmiddels gedaan, dan kun je deze herinnering uiteraard als niet verzonden beschouwen. Vragen over de factuur? Neem gerust contact op.
Met vriendelijke groet,
[naam + bedrijf]


Brief 2 — Tweede herinnering
	Betreft factuur
	[factuurnummer] d.d. [factuurdatum]

	Openstaand bedrag
	€ [bedrag]

	Oorspronkelijke vervaldatum
	[datum]



Beste [naam],
Op [datum eerste herinnering] stuurde ik je een betalingsherinnering voor factuur [factuurnummer]. Tot op heden heb ik de betaling van € [bedrag] nog niet ontvangen.
Ik verzoek je het openstaande bedrag binnen 7 dagen over te maken op [IBAN] onder vermelding van het factuurnummer.
Is er een reden waarom de betaling uitblijft — bijvoorbeeld een vraag over de factuur of een tijdelijk liquiditeitsprobleem? Laat het me weten, dan zoeken we samen een oplossing zoals een betalingsregeling.
Blijft betaling en reactie uit, dan ben ik genoodzaakt de vordering uit handen te geven, waarbij de bijkomende kosten voor jouw rekening komen.
Met vriendelijke groet,
[naam + bedrijf]


Brief 3 — Aanmaning / ingebrekestelling
	Betreft factuur
	[factuurnummer] d.d. [factuurdatum]

	Openstaand bedrag
	€ [bedrag]

	Oorspronkelijke vervaldatum
	[datum]



Geachte [naam],
Ondanks mijn herinneringen van [datum 1] en [datum 2] is factuur [factuurnummer] van [factuurdatum] ten bedrage van € [bedrag] nog altijd niet voldaan. U bent hiermee in verzuim.
Ik stel u hierbij formeel in gebreke en sommeer u het openstaande bedrag binnen 14 dagen na dagtekening van deze brief over te maken op [IBAN].
Blijft betaling binnen deze termijn uit, dan geef ik de vordering zonder nadere aankondiging uit handen aan een incassobureau. De buitengerechtelijke incassokosten (conform de Wet normering buitengerechtelijke incassokosten, minimaal € 40) en de wettelijke (handels)rente worden dan volledig op u verhaald.
Deze brief is aangetekend en per e-mail verzonden.
Hoogachtend,
[naam + bedrijf]

Let op bij consumenten (B2C): de 14-dagenbrief is wettelijk verplicht vóórdat incassokosten in rekening mogen worden gebracht, en de termijn gaat pas lopen na ontvangst. Bij bedrijven (B2B) gelden ruimere mogelijkheden en kan de wettelijke handelsrente direct na de vervaldatum worden berekend.
Minder achterstallige facturen? PrikKlokPlus verstuurt facturen direct uit je geregistreerde uren, met betaal-QR-code op de factuur — prikklokplus.nl.
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